ACTA No. 05

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Reunién de asesoria de la empresa 103582 - CREAR ESP - NATURAL COFFE EL MIRADOR en el
proceso de puesta en marcha de Fondo Emprender

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 12 de marzo de HORA HORA
2026 INICIO: FIN:
2:00 pm 4:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
https://teams.microsoft.com/meet/22285027310404?p=jtS63xWU1 CENTRO: CENTRO DE
Uapachrex INDUSTRIA Y
CONSTRUCCION

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Validar compromisos del acta realizada en el mes de diciembre.
2. Avance plan operativo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Brindar asesoria de seguimiento técnico operativo al emprendedor del proyecto
Fondo Emprender, 103582 - CREAR ESP - NATURAL COFFE EL MIRADOR

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Validar compromisos acta anterior

Se realiza reunidn de asesoria virtual con la empresa Natural Coffe el mirador, en la
misma se encuentra presente la esposa del emprendedor Alejandra Campos, quien
viene apoyando al emprendedor en el manejo de plataforma, avances y actividades
asociadas a la ejecucion del proyecto en puesta en marcha.

Se revisan compromisos que se dejaron agendados en acta de interventoria #1

1. Anexar informe para la interventoria del periodo comprendido entre el 17 de diciembre
hasta el 28 de febrero de 2026 en la actividad 91 de la plataforma Informes para el
interventor. Actividad cumplida

2. Certificado de bomberos: se realiza el 5 de febrero la solicitud de la visita técnica, se
evidencia en plataforma actividad 99 el documento radicado y se debe cancelar el
valor de $142.800 para que se programe la visita.

3. Se evidencia en la actividad 99 radicado en la policia con fecha del 5 de febrero de
2026. En este se informa de la apertura del proyecto en la finca.

4. Se evidencia en la actividad 99 radicado en la secretaria de salud municipal de
Chaparral donde se solicita visita de sanidad al predio por solicitud de la interventora
Sharitza. La secretaria de salud municipal informa que esto le compete a la secretaria
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de salud del departamento. Sin embargo, desde esta dependencia no se comprende
la razén de ser de esta visita, ya que el proyecto es un cultivo y no es un
establecimiento dedicado a la elaboracién de alimentos.

Se tiene uso de suelo aprobado por planeacion municipal

Se tiene concesién de aguas aprobado por Cortolima. El correo fue allegado el dia 11
de marzo. El proceso de liquidaciéon del recibo de pago se encuentra en tramité por
parte de la entidad. una vez se envie el recibo de pago, el emprendedor debera ir a
pagar.

o 0

2. Avance plan operativo

Actividad 1 Lugar de operaciones: El emprendedor tiene definido el lugar de
operaciones en el corregimiento La Marina, en la finca El Mirador, municipio de Chaparral,
Tolima. El predio cuenta con una extensién de 3 hectareas, divididas en 8 lotes con
capacidad para el establecimiento de entre 3.500 y 4.000 arboles, ademas de dos
marquesinas y una vivienda que dispone de servicios de agua, energia eléctrica e internet.
Las vias de acceso al proyecto se encuentran en buen estado hasta el corregimiento de
La Marina; sin embargo, desde este punto hasta la finca el acceso es por camino de
herradura, lo que limita el ingreso vehicular. El emprendedor informa que actualmente se
estan realizando adecuaciones consistentes en la construccién de tres fosas y el
mejoramiento del beneficiadero de café, especificamente en la instalacion de la
maquinaria. Se compromete a reunir y adjuntar los documentos del lugar de operaciones
en la plataforma a mas tardar el 30 de diciembre de 2026.

El lugar de operaciones se encuentra validado por interventoria.

Actividad 2: Maquinaria y equipo 1.

En esta actividad se cuentan con 12 millones para compra de maquinaria y equipo.
El emprendedor solicito un traslado de dinero de la actividad 2 para la actividad 1 de tal
modo que se contara con $14.360.000, los cuales son requeridos para la compra de la
despulpadora semiintegrado y un generador de corriente. Este avance se encuentra
aprobado, a la espera de la expedicion de un certificado por parte de Fiducia donde se le
aclare al proveedor el % que se retiene de la compra, toda vez que él argumenta que en
la primera se retuvo mas de lo indicado y ellos son una empresa zomac donde solo se
debe retener el 1.5%.

Una vez se tenga este certificado el proveedor expide la factura para poder subir el
pago por el 50% del valor de la compra. A la entrega de la misma se solicitara el excedente.

Actividad 3: maquinariay equipo 2
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En esta actividad se tenian 10 millones, de los cuales fueron trasladados $2.640.000.
Quedando un disponible de $7.640.000-

Actividad 4: Maquinariay equipo 3

En esta actividad se tienen $4.200.000. A la fecha no registran avances

Actividad 5: maquinaria y equipo 4

En esta actividad se tienen $728.000. A la fecha no registran avances

Actividad 6: insumos

En esta actividad se tienen $2.256.320

Actividad 7: equipo de computo

En esta actividad se tienen $5.520.000. Esta compra se gestiono por $5.050.000
Esta actividad tiene un disponible de $450.000

Actividad 8: Materia prima

En esta actividad se tienen $2.500.000 para compra de materia prima. A la fecha sin
novedad.

Actividad 9: publicidad

En esta actividad se tienen $2.750.000 Sin novedad a la fecha

Actividad 89: aporte del emprendedor

La meta en el valor del aporte del emprendedor corresponde a $40.200.000, se
informa al emprendedor que, para la validacion del aporte social, se debera tener en cuenta
lo indicado en el Protocolo de Validaciéon de aportes del emprendedor. El cual no ha sido
socializado y es una de las preguntas elevadas a la Coordinacién nacional de
emprendimiento ya que este proyecto no maneja contabilidad, por tal razén no se evidencia
en estados financieros el aporte. Estamos a la espera de definir los documentos que debera
anexar el emprendedor para su validacion.

Actividad 90: Acta de seguimiento técnico operativo

Por esta actividad el emprendedor debera cargar las actas de seguimiento que realice
el orientador de emprendimiento. Se debe como minimo realizar una reunién mensual
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para conocer el estado de avance del proyecto. Es responsabilidad del emprendedor
cargar las actas una vez sean enviadas por el orientador.

A la fecha se observa cargada por el mes 1 el acta realizada en diciembre 2025 por el
comparfiero Andrés Gonzélez.

No. DE ACTA FECHA MES EN OBSERVACION
PLATAFORMA
1 17/12/2025 Mes 1 Cargada en
plataforma
2 30/01/2026 Mes 2
3 06/02/2026 Mes 3
4 12/03/2026 Mes 4
5 Mes 5
6 Mes 6

Actividad 91: Informe para el interventor

Bimensualmente debera presentarse al interventor un informe en formato enviado en
primera interventoria. El objetivo del informe es relacionar los avances que ha realizado el
emprendedor para lograr el cumplimiento de los objetivos propuestos en el proyecto.

Cargado el 5 de marzo de 2026

Fechas de cargue de informes

Periodo a informar comprendido entre las fechas 17 de diciembre hasta el 28 de
febrero de 2026. Cargar el 28 de febrero

Periodo a informar comprendido entre las fechas 1 de marzo a 30 de abril. Cargar el
30 de abril

Periodo a informar comprendido entre las fechas 1 de mayo a 30 de junio. Cargar el
30 de junio

Periodo a informar comprendido entre las fechas 1 de julio a 31 de agosto. Cargar el
31 de agosto

Periodo a informar comprendido entre las fechas 1 de septiembre a 31 de octubre
cargar el 31 de octubre

Periodo a informar comprendido entre las fechas 1 de noviembre a 17 de diciembre.
Cargar el 15 de diciembre.

Actividad 92: Contratos de prenda

Se debe cargar el contrato de garantia mobiliaria. El emprendedor suscribié contrato
de garantia mobiliaria el 17/12/2025, se le informa al emprendedor que, debera
suscribir los anexos de inventarios de bienes conforme a la ejecucion presupuestal
gue se ejecute. Adicionalmente, debera suscribir el anexo de cambio de direccién, una
vez sea aprobado el lugar de operaciones, teniendo en cuenta que se encuentra en
proceso de busqueda del lugar en donde se ejecutard las actividades de la empresa.
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Actividad 93: Informacion tributaria

Se ha creado esta actividad en plan operativo, no se comprende la razén por la cual
se crea, ya que la empresa no esta obligada a presentar informacion tributaria por ser
persona natural. Se solicitara a interventoria aclaracién sobre el asunto.

Retencidn en la fuente. El emprendedor no esté obligado practicar ni declarar Retencién en
la Fuente.

Autorretencién en la fuente: El emprendedor no esté obligada practicar autorretenciones
Iva: El emprendedor no es responsable de IVA.

Declaracidon de renta: La persona natural esta obligada a presentar la declaracién de renta
del afio gravable 2025 en el afio 2026, de acuerdo con la fecha de presentacion que le
corresponda acorde al calendario tributario que emita la DIAN.

Declaracion de Informacién Exdgena: Al cierre del afio gravable 2025, la persona natural
deberd verificar si cumple o supera los topes establecidos por la DIAN, a fin de determinar su
obligacion de presentar informacién exdégena. Esta revisibn es clave para garantizar el
cumplimiento tributario.

Declaracion de Industria y Comercio: El emprendedor debe inscribirse en industria y
comercio de Chaparral y presentar el formulario de inscripcion o registro y en el afio 2026
deberd presentar la declaracién del afio gravable 2025, segun el Acuerdo 019 de 2017 de la
secretaria de Hacienda del municipio de Chapatrral.

Declaracion de Retenciéon impuesto de Industria y Comercio: la declaracién de
autorretencion de ICA debe ser presentada por aquellas personas naturales que hayan sido
designadas como agentes de autorretencion mediante resolucion oficial o que hayan
solicitado voluntariamente dicha condicion y esta haya sido aceptada por la administracion
tributaria de Chaparral. El emprendedor persona natural no ha sido designada como agente
de autorretencion.

RST-Anticipo Bimestral: EIl emprendedor no tiene esta obligacién, dado que no pertenece
al Régimen Simplificado de Tributacion

RST- Declaraciones de IVA: El emprendedor no tiene esta obligacion, dado que no
pertenece al Régimen Simplificado de Tributacién

RST-Declaracién anual consolidada: El emprendedor no tiene esta obligacion, dado que no
pertenece al Régimen Simplificado de Tributacion.

SEGUIMIENTO A INDICADORES

A la fecha no se ha iniciado el cumplimiento de los indicadores. La empresa se encuentra en
etapa preoperativa consiguiendo lugar de operaciones que cumpla con las exigencias fondo
emprender.
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INDICADOR META EJECUCION A LA VALIDADO POR OBSERVACIONES
FECHA INTERVENTORIA
Empleo 1
Ejecucion $60.000.000
presupuestal
Mercadeo 5
Contrapartidas 3
Produccién 14 Café pergamino | O
(Kg de 125)
7 Café Honey
(Kg de 125)
7 Café fermentado
(Kg de 125)
Ventas $83.825.000 0

Actividad 94: evidencia de comercializacion

Se debera anexar la planilla de visitas realizadas a clientes potenciales, cotizaciones,
cartas de presentacion, correos electronicos, correspondencia enviada y todo lo que sustente
la realizacion de una actividad de comercializacion.

Actividad 95: publicidad de logos

El emprendedor debera subir a la plataforma la evidencia de la publicidad realizada y en
esta publicidad se debe mencionar en forma destacada la participacion del Fondo Emprender
del SENA incluyendo Unicamente los logos del SENA y Fondo Emprender.

Actividad 96: Evidencia de eventos de mercadeo

La empresa tiene como eventos de mercadeo a cumplir los siguientes:

Aviso en la finca

Pendoén

Redes sociales

Tarjetas de presentacion

Participacién en ferias de caficultores dando a conocer y concretando negocios
con compradores nacionales e internacionales.

arwnNPE

Actividad 97: contrapartidas

Se deben hacer 3 contrapartidas.

No. de Fecha Poblacion Avalado Revisién en
contrapartida Plataforma
1
2
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Actividad 98: contabilidad

La empresa no esta obligada a presentar estados financieros por ser persona natural no
responsable de IVA. No obstante, debera llevar y presentar el libro fiscal conforme a las
disposiciones legales vigentes, como soporte de su actividad econémica y cumplimiento
tributario. Se esta solicitando capacitacién por parte de la UTS para conocer sobre el
diligenciamiento de este formato.

La interventoria le informa que debe presentar conciliacion bancaria mensualmente a partir
de la fecha en que realice la apertura de la cuenta y adjuntarla junto al libro fiscal en la
actividad 98.

Se observa el libro fiscal en plataforma de los meses de diciembre, enero y febrero.
OTROS INDICADORES
EMPLEOS

En el proyecto queda estipulado que solo se genera un empleo, el empleo a generar es el
gerente. El salario estipulado para el gerente $2.229.530.

En plataforma se encuentra cargada la siguiente informacién frente a este cargo

Se adjunta la hoja de vida, certificacion bancaria, declaracion juramentada, rut, planilla y
recibo de pago mes uno, afiliaciones a la ARL, salud y pension.

Para este rubro se han solicitado 2 meses de nomina. El de febrero se encuentra en
coordinacion a la fecha de esta reunion

COMPONENTE INNOVADOR Y AMBIENTAL

Para este caso el emprendedor debe reportar un informe donde evidencie que se estan
cumpliendo con los siguientes componentes:

Componente Innovador: De acuerdo con el plan de negocios, este componente consiste en
ofrecer: El proyecto incorpora un enfoque innovador al implementar procesos tecnificados de
beneficio del café de bajo consumo hidrico, fermentaciones controladas y el aprovechamiento
integral de subproductos (pulpa, mucilago y biochar) para la regeneracion de suelos, lo que
permite mejorar la calidad sensorial del café, reducir el impacto ambiental y fortalecer la
trazabilidad y sostenibilidad de la produccién.

Componente ambiental: De acuerdo con el plan de negocios, este componente consiste en:
El proyecto incorpora un enfoque ambiental orientado a la sostenibilidad mediante la
reduccion del consumo de agua en el beneficio del café, la adecuada gestion y reutilizacion
de los residuos organicos (pulpa ymucilago) como bio enmiendasorganicas, la regeneracion
y fertilizacion natural de los suelos, y la prevencion de la contaminacion de fuentes hidricas,
contribuyendo a la conservaciéon del ecosistema y a una produccién cafetera responsable.
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Entregables para verificar cumplimiento del componente innovador

Equipos e infraestructura de beneficio tecnificado instalados (despulpadora, tanques de fermentacion, marquesinas/secador).
Registro del uso eficiente del recurso hidrico y sistema de tratamiento de aguas residuales.

Evidencias del aprovechamiento de subproductos (compost, bioinsumos o biochar).

Registros de procesos de fermentacion y control de calidad (humedad, tiempos, perfiles).

Entregables para verificar cumplimiento del componente ambiental

Registro de Usuario del Recurso Hidrico y/o concesion de agua vigente.

Evidencias del sistema de tratamiento y disposicién de aguas residuales.

Registros del aprovechamiento de residuos organicos (compost, abonos o bioinsumos).
Bitacoras de consumo de agua por carga de café procesada.

Se explica como debe realizarse el informe del componente innovador y ambiental.

INFORME DE PRODUCCION

Una vez se realice la primera interventoria, en la pestafia “Empresa”, subpestana “Avance”,
subpestafia “Produccion”, la interventoria creara una actividad denominada “Produccion
total”. En dicha actividad se debera cargar de manera mensual un unico informe de
produccién y costos de todos los productos o servicios estipulados en el plan de negocio. Este
informe debe contener productos en proceso y productos terminados, inventario final, relacién
de las ordenes de pedido u érdenes de produccién, cronograma de produccion, registros
productivos dependiendo del tipo de empresa.

En seguida, en la pestana "Empresa”, subpestafa “Avance”, subpestana "Produccion”, en
cada uno de los productos, el emprendedor debe llenar las casillas de cantidad y costos. En
la casilla costos el emprendedor debe digitar los costos mensuales y en la casilla cantidad la
produccién mensual en unidades. En los meses de improductividad se escribe cero y se
escribe la justificacion en el cuadro de observaciones porque es cero. Este reporte se hace
en los primeros cinco (5) dias del mes siguiente. (texto tomado del instructivo de pago)

INFORME DE VENTAS

Una vez se realice la primera interventoria, en la pestafia "Empresa”, subpestafia “Avance”,
subpestafia “Ventas”, la interventoria creard una actividad denominada Ventas totales. En
dicha actividad se deberd cargar de manera mensual un Unico informe de ventas con la
primera y ultima factura de cada mes (todas las facturas deberan cumplir con la normatividad
legal y tributaria) y una relacion detallada de todas las Facturas del mes donde se muestre el
namero de la Factura, la fecha, la cantidad vendida, la descripcién de lo vendido, el cliente,
el valor, el IVA y el total.

Después, el emprendedor en la pestafia empresa, subpestafia avance, subpestafia ventas,
en cada uno de los productos o servicios, las casillas ventas y cantidades deben ser digitadas
por el emprendedor.
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En la casilla ventas el emprendedor debe digitar las ventas mensuales y en la casilla cantidad,
la cantidad de unidades vendidas. En los meses de improductividad se escribe cero y se
escribe la justificacion en el cuadro de observaciones porque es cero. Este reporte se hace
en los primeros cinco (5) dias del mes siguiente. (texto tomado del instructivo de pago)

Se observan los informes de produccién y ventas de diciembre, enero y febrero

aprobados por interventoria

CONCLUSIONES

- La empresa tiene la plataforma al dia
- Se evidencia buen manejo de plataforma. La persona encargada del manejo

y actualizacién de la plataforma es la esposa del emprendedor.
- Se estan realizando avances y solicitud de dinero segun plan operativo
- Se atienden los requerimientos solicitados mes a mes.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACIO
N VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUE | OBSERVACI FIRMA O
A/ EMPRESA BA ON PARTICIPACI
(SI/NO) ON VIRTUAL
Jose Alberto moreno Caicedo Natural s wlbacs storero
Coffee el
mirador
DERLY ANDREA PARRADO ACOSTA SENA S s iy
l"“.':(:-)‘»_.-*l l_ ;
Alejandra campos Natural
Coffee el
mirador
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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